Tender arena

Postup zpristupneni dokumentace ulozené v elektronickém
nastroji Tender arena Ufadu pro ochranu hospodafské soutéze

S ucinnosti od 16. 7. 2023 je mozno podle § 262a zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
(ZZVZ) splnit povinnost zadavatele odeslat Uradu pro ochranu hospodarské soutéze (dale jen “UOHS”)
dokumentaci o zadavacim fizeni nebo soutéZi o navrh zpfistupnénim dokumentace pfimo v certifikovaném
elektronickém nastroji'. NiZze uvadime prakticky navod pro zadavatele s popisem zpfistupnéni dokumentace
a informaci o zadavacim fizeni realizovaném v elektronickém nastroji eGORDION v. 3.3 - Tender arena (dale
jen “TA”):

UZivatel zadavatele disponuijici roli “Administrator” vytvoFi novou organizaéni jednotku pro UOHS pomoci
tlaCitka “Vytvofit organizacni jednotku” v sekci “Seznam organizacnich jednotek”
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Ve formulafi “Vytvofeni organizacni jednotky” uzivatel zadavatele doplni povinné polozky - Ufedni nazev
(napf. “UOHS”), nadfizena struktura, sidlo a kontaktni Gdaje. Souéasné zaskrtne volbu “Povolit pfi vytvofeni”
a potvrdl tlaCitkem “Vytvorit”. Po vytvoreni orqanlzacnl |ednotkv je potfeba provést odhlaSeni a pfihlaseni

' § 262a Zvlastni ustanoveni o zpFistupnéni dokumentace uloZené v certifikovaném elektronickém nastroji

(1) Stanovi-li tento zakon zadavateli povinnost odeslat Uradu dokumentaci o zadavacim fizeni nebo soutézi o navrh,
plati, Ze tato povinnost je ve vztahu k dokumentum a informacim uloZzenym v certifikovaném elektronickém nastroji
spinéna i tehdy, pokud zadavatel zajisti Uradu k témto dokumentim a informacim pfistup, a to po celou dobu aZ

do pravomocného skonéeni sprévniho fizeni nebo do doruceni sdéleni, ze Urad spravni fizeni zahajovat nebude.

(2) Plati, Ze dokumenty a dalsi informace uloZené v certifikovaném elektronickém nastroji jsou pravé, a to i v pripadé,
Ze byly pavodné vytvoreny mimo certifikovany elektronicky nastroj.



Uzivatel zadavatele disponujici roli “ManaZer zakazky” ? pro organizacni jednotku, ve které se nachazi vefejna
zakéazka, ktera ma byt zpfistupnéna UOHS, prejde do detailu této zakazky a zde v menu zvoli zalozku
“Predéani zakazky” a v detailu tlaCitko “Predat zakazku”:
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V detailu pfedani pak uzivatel doplni diivod pfedani (napf. “Zpfistupnéni zakézky UOHS.”) a vybere cilovou
organizac¢ni jednotku vytvofenou v kroku 1. Pfedani potvrdi tladitkem “Predat”.

Zadavatelé, ktefi vyuzivaji funkcionalitu “Procesni workflow” a nemaji moznost zakazku predat shora
popsanym zpusobem, musi o pfedani zakazky pisemné pozadat (s identifikaci zakazky a cilové jednotky)
prostifednictvim e-mailu zaslaného na adresu support@tendersystems.cz.

Takto pfedana vefejna zakazka bude zptistupnéna UOHS prostiednictvim uZivatelského Gétu vytvofeného
v kroku 3.

Uzivatel zadavatele disponuijici roli “Administrator” vytvoii pomoci tlacitka “Vytvofit uZivatele” v sekci
“Seznam uzivatel(” uzivatelsky ucet, prostfednictvim kterého bude UOHS k informacim a dokumentaci vefejné

zakazky pfistupovat:
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2 Muze byt stejny uzivatel zadavatele jako v kroku 1, paklize tento souc¢asné disponuje rolemi “Manazer zakazky”
a “Administrator’.
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Ve formulafi “Pridat uzivatele” uzivatel zadavatele doplni povinné udaje:
e prihlaSovaci jméno (5 az 50 znaku, napf. “uohs_mzv’),
e krestni jméno a pfijmeni (uzivatel zadavatele uvede napf. své jméno a pfijmeni),

e e-mail, na ktery bude odeslan odkaz ke zvoleni hesla (uzivatel zadavatele uvede svlj e-mail).

Soucasné tomuto uzivateli nastavi opravnéni s roli “Pozorovatel” pro organizacni jednotku vytvofenou
v kroku 1:
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Po potvrzeni tlaCitkem “VytvoFit” dojde k pfesmérovani na detail nového uzivatele, kde je tfeba tohoto
povolit pomoci stejnojmenného tlacitka. V disledku toho dojde k odeslani odkazu ke zvoleni hesla

a souvisejicich instrukci na e-mail uvedeny u uzivatele pfi vytvareni (e-mail zakladajiciho uzivatele
zadavatele).

Po zvoleni hesla (s vyuzitim odkazu zaslaného e-mailem) poskytne zadavatel kompletni prihlaSovaci udaje
vytvoreného uétu (uzivatelské jméno a heslo) UOHS. Prihlagovaci Udaje zadavatel zasle UOHS mimo TA.

Na zakazku zpfistupnénou UOHS je mozno nadale nahliZet, a to ze strany jakéhokoli dal$iho uZivatele, ktery
bude disponovat roli "Pozorovatel”. Uzivatel UOHS, ktery disponuje pouze roli "Pozorovatel”, nemize

ve zpfistupnéné zakazce Cinit zadné ukony, ale pouze prohlizet informace a dokumenty, pfipadné provést
jejich stazeni za Uc¢elem zarazeni téchto dokumentt do spravniho spisu. Zpfistupnénou zakazku je dale
mozné upravovat ze strany jakéhokoliv uZivatele s roli "ManaZer zakazky".

Po skon&eni spravniho fizeni je mozno uzivatele vytvofeného v kroku 3 zakazat a zakazku pfedat stejnym
zpusobem zpét na puvodni organizacni jednotku.



